上海工商外国语职业学院 国交处【2024】
外教来华工作许可（证/通知）办理所需材料
1、 外教证件照片（半年内）
规格：数字相片规格不低于354（宽）*472（高）像素，不大于420（宽）*560（高）像素，贴表用相片规格为33mm,高48mm。
颜色模式：24位RGB真彩色。
压缩方式：相片压缩方式采用JPEG压缩技术，一般文件大小在40K~120K字节之间。
面部要求：要求申请人拍照时要正对照相机，面部特征完整，双眼睁开，嘴巴闭合，露出耳朵，神态自然，无任何动作，无明显畸形，不佩戴相框眼镜或有色眼镜，人脸姿态左右偏转不能超过20度，上下俯仰不能超过25度。
头饰要求：不建议戴帽子或头巾等饰物，如因宗教原因不得不戴，须确保其不遮挡申请人整个面部。
相片质量要求：要求相片无损坏无污渍，无渗光无阴影，亮度不能太暗或太亮，肤色自然，人像面部特征完整清晰位置居中，两眼距离大于60像素无红眼。
数字相片头像大小及位置：以354（宽）*472（高）像素规格的数字相片为例，人像在相片矩形框内水平居中，脸部宽205像素加减14像素，头顶发迹距相片上边沿10像素至70像素，眼睛所在位置距相片下边沿的距离不小于256像素，当头顶发迹距相片上边沿距离与眼睛所在位置距相片下边沿的距离不能同时满足上述要求的情况下，应优先保证眼睛所在位置距相片下边沿的距离不小于256像素，特殊情况下可部分切除耸立过高的头发。
贴表用相片头像大小及位置：头部宽度在15mm至22mm之间，头部高度（从下巴至头顶）在28mm至33mm之间，头顶至相片上边距离在3mm至5mm之间，人脸下颚以下到图像下边沿高度不小于7mm。
背景、边框：背景要求为白色或接近白色，无边框。
相片必须于最近6个月内拍摄。
2、 外教护照/签证（彩扫）：（首页及签字页都需拍到）
3、 外教个人信息
1、 姓：
2、 名：
3、 性别：
4、 国籍：
5、 出生日期：
6、 最高学历：
7、 婚姻状况：
8、 护照号码：
9、 护照签发日期：
10、 护照有效期至：
11、 汉语水平：
12、 邮箱：
13、 中国电话：
14、 曾被授予护照的国家和地区：
15、 教育经历：xxxx-xx~xxxx-xx，（高中起，教育背景应该连续，不间断，教育背景时间应与学位证书时间相符）
15、工作经历：xxxx-xx~xxxx-xx，单位，所在国家，工作岗位，职务（工作经历要从毕业日期后开始填写，应该连续、不间断；无工作期间，请填写待业。）
16、在华工作日程：xxxx-xx~xxxx-xx
17、现居住地址：
18、紧急联系人及电话：
所需材料：
4、 最高学位证彩扫件（我国领馆认证）
5、 离职证明 & 工作许可注销号（有中国工作经历提供）
6、 中文简历（Word）
7、 来华工作申请表（流程第二步再提供）
8、 外教聘用合同电子版（流程第二步再提供）
9、 国籍所在国/或长期所在地提供的半年内无犯罪记录证明（我国领馆认证）
10、 [bookmark: _GoBack]体检证明承诺书（签字）

*所有非中文文件均需翻译件
