上海工商外国语职业学院外事邀请/接待申请表
	团组名称
	

	国家地区
	
	来访人数
	

	拟来访目的
	□学术交流 □合作洽谈 □参观考察 
□其他（请注明：__________）
	拟来访时间
	

	来访性质
	□申请学院/部门邀请  □上级任务  □外方提出   □其他（请注明：）

	申请
学院/部门
	
	联系人
	
	联系电话
	

	外宾人员
	中文名
	外文名
	国别/地区
	单位
	职务
	性别

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	中方陪同人员
	姓名
	单位
	职务
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	拟邀请学校领导
	

	
	参加接待人员
	

	所在学院/部门负责人意见
	

签字：     年   月   日   （加盖公章）

	国际交流处/港澳台事务办公室意见
	

签字：     年   月   日   （加盖公章）

	主管校领导
意见
	接待费用由国际合作交流处预算列支的，此栏需审批。


签字：          年   月   日   


附件清单（请勾选并随表提交）□外方邀请函/拜访函 □详细日程安排表 □经费预算明细表□ 其他（请注明：__________）
注意事项   1. 外事申请需至少提前5个工作日进行，申请人可将申请材料发送至邮箱wangxiaojue@sicfl.edu.cn; 2.若申请事项涉及敏感领域或特殊事项，需提前提交专项说明，详细阐述相关情况，以便审核工作的顺利开展。
