附件三:上海工商外国语职业学院外籍教师管理条例

外籍教师岗位职责
外籍教师必须遵守中华人民共和国法律法规，为促进我国与其它国家教育与文化的交流、提高我院外语教学水平而努力工作。在教学工作中必须做到：

一、遵守学院教职工必须遵守的学院工作纪律和规章制度。

二、认真遵守学校的工作时间规定，严格执行教学计划,认真组织教学。若有事需请假时，请假半天之内应向所在教研组组长请假，请假一天之内向系主任请假，请假一天以上经系主任批准后向学院教务处和外事处报批，经准假后方可离校。

三、制订好教学工作计划，课前认真钻研教材，备好课。

四、认真上好每一节课，教学目的明确。讲究教学方法，调动学生的学习积极性，在完成预定的教学计划和任务的前提下，注意提高外语教学的实用性，开发学生的智能。

五、课后及时认真批改学生作业，及时反馈正误，指导学生学习方法。

六、关心了解教改信息和科研动态，积极参加教研活动，经常与学校其它外语教师交流切磋教学体会与经验，不断提高教学和研究水平。

七、爱护学校公有教学财产，对因工作失职造成财产损失的，原则上要承担赔偿责任。
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